MINIT MESYUARAT KALI PERTAMA ZON 5S BENGKEL SM VOKASIONAL SEGAMAT JOHOR DARUL TAKZIM.

TARIKH	: 21 FEBRUARI 2012
HARI		: SELASA
MASA		: 11.00 PAGI
TEMPAT	: BENGKEL ELEKTRIK

KEHADIRAN	:    TN. HJ. ABDUL RAZAK BIN ZAIDEN
      EN. IDRUS BIN MOHD YUNUS
                                EN. ZULKAFLI BIN OMAR
                                EN. ANUAR BIN ABAS
                                TN. HJ. SEMAIL BIN SARIF
                                EN. AMIRUDIN BIN NORDIN
                                EN. MUSTAFA KAMAL BIN MD TAIB
                                EN. AFRIFIN BIN NONG
                                CIK SITI SHARINA BINTI MOHD SHAHAR



AGENDA 1
Ucapan Pengerusi (Tn.Hj. Abdul Razak Bin Zaiden)

1.1 Bacaan umul kitab Al-Fatihah
1.2 Pengerusi mengucapkan terima kasih di atas kehadiran semua guru dan berharap guru dapat menjalankan tanggungjawab dengan baik.         
                                                                                              Tindakan: Semua guru

AGENDA 2
Pengesahan minit mesyuarat kali pertama

2.1	Setiausaha menyerahkan salinan minit mesyuarat kepada ahli-ahli jawatankuasa untuk disemak jika ada sebarang kesilapan.
2.2       Pengerusi memberitahu kepada ahli untuk mengesahkan minit mesyuarat jika tiada sebarang kesilapan.
2.3       En. Anuar bin Abas telah mengesahkan minit mesyuarat yang pertama. Manakala, Tn. Hj. Semail bin Sarif menyokong pengesahan minit mesyuarat. 
	
						                                  Tindakan: Semua guru

AGENDA 3
Perkara berbangkit

3.1 	Setiap bengkel perlu mengecat lantai mengikut spesifikasi yang telah ditetapkan. Peruntukan untuk cat tiada. Bengkel-bengkel perlu mengeluarkan sendiri peruntukan untuk membeli cat.
3.2       Pengerusi juga memberitahu bahawa untuk membuat parking lot dan membeli alat-alat tulis untuk dokumentasi, ketua bengkel perlu membuat nota minta .
3.3       Selain itu juga, setiap bengkel memohon untuk mendapatkan mesin laminate bagi memudahkan kerja-kerja penambahbaikan bengkel. 

                                                                                                        Tindakan : Semua Guru

AGENDA 4
Kriteria Audit 5S

4.1	Pengerusi telah memberitahu kriteria untuk audit 5S untuk zon bengkel mengikut spesifikasi yang telah ditetapkan. Setiap bengkel perlu mengikut senarai yang diberikan untuk mencapai tahap 5S.
4.2       Bengkel-bengkel boleh memulakan kerja-kerja penambahbaikan 5S.
4.3       Audit pertama yang akan dilakukan pada minggu ke-2 bulan februari.

                                                                                                         Tindakan : Semua Guru

	
AGENDA 5
Hal-hal Lain

5.1       Cat untuk membuat parking lot diperlukan dalam tiga warna iaitu kuning, hitam dan merah. 
             
1. Kuning – 2 tong ,5 liter
2. Hitam – 1 tong
3. Merah – 1 tong

5.2       Keseragaman bengkel hendak dititikberatkan dari segi keselamatan, papan-papan   
            tanda, jadual pergerakan fail dan juga alat-alat pembersihan.

                                                                                                         Tindakan : Semua Guru

	







6.0       UCAPAN PENANGGUHAN
             Pengerusi mengucapkan ribuan terima kasih dan di harapkan semua guru bengkel   
             menjalankan tugas dengan jayanya.

	Mesyuarat di tangguhkan pada pukul 12.30 tgh.




Disediakan Oleh,                                                             Disemak Oleh,



(SITI SHARINA BT. MOHD SHAHAR)          (TN.HJ. ABDUL RAZAK B. ZAIDEN)
Setiausaha Zon Bengkel 5S                                 Ketua Zon Bengkel 5S































 
