MINIT MESYUARAT JAWATANKUASA LATIHAN DAN LAWATAN 5S
KOLEJ VOKASIONAL SEGAMAT, JOHOR
KALI KEDUA BAGI TAHUN 2013

Tarikh			:	16 Julai 2013 (Selasa)
Tempat			:	Bengkel Binaan Bangunan, KV Segamat, Johor
Masa			:	9.00 pagi 
Pengerusi		:	Tuan Haji Zolkafli Bin Ismail
Kehadiran		:	5/5
Nama yang Hadir	:	
1. Tuan Haji Zolkafli Bin Ismail
2. Puan Faizah Binti Fadzill
3. En. Azmi Bin Jaafar
4. En. Faruq Bin Md. Jalal Fahmey
5. Puan Azilenda Binti Ahmad
Nama yang Tidak Hadir	:	Tiada
Hadir Bersama		:	Tiada

AGENDA MESYUARAT:
1. UCAPAN PENGERUSI

Mesyuarat dimulakan dengan bacaan Ummul Kitab Al-Fatihah. Pengerusi mengucapkan terima kasih di atas kehadiran AJK yang hadir. Beliau memaklumkan tujuan di adakan mesyuarat ini adalah berhubung dengan rentetan mesyuarat 5S yang telah diadakan pada hari semalam. Pengerusi turut memaklumkan bahawa terdapat beberapa perkara utama yang perlu di ambil perhatian dan tindakan.

1. AKTIVITI JK LATIHAN

1. Pengerusi memaklumkan bahawa sijil 5S telah tamat tempoh pada 29/3/2013 dan boleh diperbaharui dalam tempoh enam (6) bulan. Dengan itu, audit MPC akan diadakan pada 29/8/2013.
   Tindakan: Semua ahli JK

1. Pengerusi turut menegaskan bahawa aktiviti unit latihan perlu dilaksanakan dengan kadar segera. Beliau mencadangkan agar kempen dan latihan 5S perlu diadakan pada setiap hari isnin, rabu dan jumaat kepada pelajar dan guru ketika perhimpunan dijalankan.
Tindakan: Semua ahli JK
1. Pengerusi turut mencadangkan agar unit latihan & lawatan menganjurkan pertandingan untuk pelajar yang bertajuk “impak/faedah pelaksanaan 5S” dan satu kelas bagi satu penyertaan. Hadiah akan diberikan kepada para pemenang dan tarikh akhir pertandingan adalah pada 24/7/2013 (Rabu).
Tindakan: Semua ahli JK
1. Pengerusi memaklumkan bahawa folio mestilah mengandungi isi kandungan, pengenalan, isi folio, gambarajah dan di binding.
Tindakan: Semua ahli JK
1. LAWATAN PENANDA ARAS

2. Pengerusi memaklumkan lawatan penanda aras akan di adakan sama ada ke TNB atau JKR Segamat. Beliau mencadangkan agar lawatan tersebut di adakan dalam masa terdekat.
Tindakan: Semua ahli JK
2. Pengerusi turut menyenaraikan beberapa organisasi yang telah mendapat perbaharui sijil 5S tahun ini seperti KV Kluang, KV Muar, MD Segamat dan sebagainya.
Tindakan: Makluman

2. Pengerusi mengingatkan ahli JK bahawa tujuan utama rombongan dan lawatan yang dibuat adalah untuk memberi pendedahan untuk perbaharui sijil 5S sama ada secara lisan atau melalui sebarang info.
		Tindakan: Makluman
1. TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB

3. Pengerusi meminta agar setiap ahli JK untuk terlibat sama ada secara langsung atau tidak dalam usaha menyampakan info atau memberikan latihan kepada semua pelajar, staff, guru mahupun kakitangan swasta.
Tindakan: Semua ahli JK


3. Pengerusi menegaskan agar latihan yang akan diberikan mestilah lebih menumpukan kepada latihan upgrading dan untuk mencari inovasi.
Tindakan: Semua ahli JK


3. Pengerusi menekankan bahawa inovasi ialah di mana sistem lama yang ada ditambah baik dan setiap latihan dan lawatan yang dijalankan mestilah di ambil gambar untuk didokumentasikan.
Tindakan: Semua ahli JK



1. [bookmark: _GoBack]HAL-HAL LAIN

4. Pengerusi mengharapkan agar semua ahli JK dapat memberikan komitmen yang sepenuhnya dalam usaha untuk memastikan unit ini dapat memberikan pendedahan, latihan dan info yang bermanfaat kepada semua warga Kolej Vokasional Segamat untuk perbaharui sijil 5S bagi tahun 2013.

Tindakan: Semua ahli JK

4. Pengerusi memaklumkan bahawa sebarang maklumat yang berkaitan akan diberikan kepada semua ahli JK melalui email.
Tindakan: Semua ahli JK

4. Pengerusi juga memohon maaf atas sebarang kekurangan dalam mengendalikan mesyuarat pada kali ini.
     Tindakan : Makluman

Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 9.30 pagi.








Disediakan oleh,						Disemak oleh,

…..……………………………….						…..……………………………….
( FAIZAH BINTI FADZILL )					( ZOLKAFLI BIN ISMAIL )
Setiausaha JK Latihan 5S					Ketua JK Latihan 5S
Kolej Vokasional Segamat					Kolej Vokasional Segamat
